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¢, Qué es INDICO?

Indico, “Integrated Digital Conference” por sus siglas en inglés, es una
herramienta de software libre desarrollada por el CERN (Consejo Europeo para
la Investigacion Nuclear), que permite gestionar, editar y publicar eventos que
van desde una simple charla hasta una compleja conferencia.

¢ Para qué sirve?
INDICO ofrece la posibilidad de:

Administrar eventos sencillos y complejos.
Delegar responsabilidades de acuerdo a roles.
Adjuntar material en cualquier tipo de evento.
Crear la agenda del evento.

Gestionar todo el proceso de envio de resumenes, arbitraje, aceptacion y

envio de trabajos completos.

e Llevar el registro de usuarios, inscripciones en linea, y definir el limite de
participantes.

e Generar la publicacion del libro de abstracts.

@
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Esquema basico de gestion de eventos con INDICO

mm-oes (_; """" t it b T Lo hacen los
0 | rear categorllas y sub- S administradores del !
1 \ . )
: categorias | servicio p
e e l o)
1) Escoger categoria 0 Los usuarios deben

subcategoria, seleccionar el tipo
de evento y crearlo

tener cuenta y
permisos necesarios

2) v
Configurar detalles del evento

Cada tipo de evento
necesita diferente tipo
de informacion

\ 4

Configurar info.
principal del
evento

\ 4

Conf. usuarios y
control de acceso

A 4

Conf. evento de
acuerdo a su tipo

A 4

Conf. Charla Conf. Reunién Conf.
(Lecture) (Meeting) Conferencia
(Conference)
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Iniciar sesion

Para acceder al sistema debe iniciar una sesion, para ello ubique el siguiente
icono:

(C:Iugin

e Debe proporcionar su nombre de usuario y su contrasefia.

Log In
User Mame |
Password |
login

p1f you don't have an account, you can create one here

M If you are registered and can't remember your password, please enter your email address below and an email reminder
with Indico local accounts, not with CERN NICEfExternal accounts; for these click here),

| rernind me my password |

e Sino los tiene puede crearlos en el siguiente enlace

b If vou don't have an account, vyou can create one here

Activacion de cuentas

Luego de crear su nueva cuenta recibira un correo electronico que le permitira
activarla para poder acceder al sistema.

Ahora bien, los usuarios administradores tienen la capacidad de activar y
desactivar cuentas, cambiar contrasefas, y modificar datos de cualquier usuario.

“
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Recordar contrasena

¢ Si olvida su contrasefia, puede enviarla por correo electrénico utilizando

el siguiente botdn:

| remind me my password

Modificar datos del usuario

Si desean modificar datos de su propia cuenta, basta con hacer click sobre el

nombre en la parte superior derecha

(C PAREDES, Eddy

logout

¢
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Crear una categoria de evento

Las categorias nos permiten organizar los eventos segun criterios especificos.
Este tipo de clasificacion es totalmente libre y puede adaptarse a las
necesidades del tipo de organizacion que utilice el sistema.

Para efectos practicos de este manual, utilizaremos dependencias universitarias,
facultades, centros de investigacion, etc.

Para crear categorias de eventos, primero debemos iniciar sesién y tener
permisos de administrador.

Tools

4 Browse Categories

» Events Overview
*» Calendar

¥ Sjte Map

¥ Statistics

¥ Help

ttables of meetings, to attach multimedia files to
e, If you want to use it for CERM-related projects,
e locally under GHU General Public License (see the

Al iniciar sesion nos aparece el menu herramientas. Para crear una
categoria debemos entrar en “Modify”

“
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@EDDY , Paredes - logout]
Login as ...

|
Meeting ._

4 Browise Categories

¥ Events Overview
¥ Calendar

¥ Statistics
¥ Help

les of meetings, to attach multimedia files to
f you want to use it for CERM-related projects,
(1 H = 'l =l

PR P it 0 1 B B e I e T 4 1

En la siguiente pantalla podemos observar donde se crean y aparecen listadas
las categorias.

Main JFiles | Protection | Tools |

Mame Home
Description

Default Timezone UTC

Icon Mone

Default lectures

style

Default meetings

style

Default events

visibility

Mone
Mone

Everywhere

Management
features

[= Tasks List [Category contains subcategories - this module cannot be enabled]
[= Enabled feature
[= Dizabled feature

Contents

sort alphabetically
remoyve

™ |1 | Facultad de Arte
re-allocate

add subcateg

e Podemos agregar categorias, borrarlas, moverlas y ordenarlas

alfabéticamente.

*
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Main | Files | Protection | Tools |

Name Home
Description

Default Timezone UTC

Icon None

Default lectures

style

Default meetings

style

Default events
visibility

Mone
MNone

Everywhere

Management
features
[= Tasks List [Category contains subcategories - this module cannot be enabled]
= Enabled feature
[= Cisabled feature

Contents sort alphabetically

rEmove
re-allocate
add subcateg

™ |1 | Facultad de arte

e Para crear una nueva categoria se utiliza el botén “add subcateg”

|F4.3|n {Files | Protection | Tools]

Mame Home
Description

Default Timezone UTC

Icon Mane

Default lectures

style

Default meetings

style

Default events

visibility

Mone
Mane

Everywheare

Management
features
= Tasks List [Category contains subcategories - this module cannot be enabled]
= Enabled feature
= Dizabled feature

Contents
I |1 ~| Facultad de Arte ;
sort alphabetically
[ |2 VI Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales remoye
I |3 =| Facultad de Ciencias re-allocate
bk add subcate
| |4 VI Facultad de Ingenieria Seihe e

-
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Como se muestra en la siguiente figura, las categorias creadas también se
visualizaran en la pagina principal del sistema.

Home

Categories:
_'=|Fa|:ultad de Arte (0}

IFal:uItad de Ciencias Econdmicas y Sociales (0]
IFacuItad de Ciencias (0]

Facultad de Ingenieria (1)

Control de acceso a las categorias (Proteccion)

Desde el area administrativa de gestion de categorias o subcategorias se puede
controlar el acceso a las mismas. Existen tres tipos de control: control de
modificacion, control de acceso y control de dominio.

ModiTication control

Managers o
Gica sl 15 rhiodity) [ GAVIDIA RIVAS, Henry thenrya@uia. ve)
3 %PAREDES, Eddy (eddycoz@wiz. ve) rEmoyYe add

Access control

Current status PUBLIC (make it PRIVATE |)

Users allowed to access
rEmoyYe add
Alloweed domains
{if no domain is selected Femaoye I Select: "I =~ add

no control is applied)

Control de modificacion: se refiere a las personas o grupos de personas que
pueden realizar cambios en la categoria (recomendable para gestores de
categorias). Las personas listadas podran modificar ademas de la categoria en
si, las subcategorias y eventos que pertenezcan a la misma.

El creador de una categoria puede modificarla sin estar en esta lista.

Control de acceso: una categoria puede ser publica o privada. En el caso de
ser privada nadie puede ver el contenido de la categoria si no esta en la lista de
usuarios con acceso permitido. Los administradores no tienen limitantes en este

“
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sentido. Cuando se hace privada una categoria todos los eventos dentro de ella
también seran privados y se visualizara la palabra “protegida” (protected).

Facultad de Ciencias (Djtprutectedﬂ

Control de dominio: sirve para definir el control de acceso a una categoria con
direcciones IP en un dominio.

Control de creacion de conferencias

En esta seccion se puede definir quien puede agregar eventos en una categoria.
Si desea restringir la capacidad de crear eventos debe listar los usuarios que si
podran hacerlo. Si no se restringe cualquier persona puede crear eventos en esa
categoria.

5 Control| Conference creation control | Tools | Files |

Conference creation control
Current status RESTRICTED [ QFEH it |1

Users allowed to

create conferences remove | add |

Borrar una categoria

Para borrar una categoria se deben ubicar en la seccion “Tools” de la categoria
que desea eliminar y proceder a eliminarla. La categoria no debe tener ni
subcategorias ni eventos asociados. Antes de eliminarla el sistema le preguntara
si esta totalmente seguro.

Control | Conference creation cuntruIITuulg IFiles |

Common actions

delete this category |

‘
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Crear una sub-categoria de evento

Para crear una subcategoria, primero demos iniciar sesioén y ubicarnos en
la categoria principal (pagina principal)

egrated Digital tonfcmnc D

Home

Categories:

=2Z Facultad de Arte (0)

égaFacultad de Ciencias Econdmicas ¥ Sociales (0} I

==Z Facultad de Ciencias (0}

plelp|p

==Z Facultad de Ingenieria (0}

Luego nos ubicamos en la opcion “modify”

@EDDY , Paredes - logout
Login as ...

Tools

4 Browse Categories

¥ Events Overview

¥ Calendar

¥ Statistics
¥ Help

les of meetings, to attach multimedia files to
f\_.n:uu wiant to use it for CERM- related DrD_]ECtS

PPN Pl B B PN SN [ o PR N PN

Procedemos a crear la subcategoria en el botén “add subcategory”,
aqui también se puede borrar, mover y ordenar alfabéticamente. Es el
mismo procedimiento de crear categorias.

«
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(oa- I - R Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales I

Main | Files | Protection | Tools |

Mame Facultad de Ciencias Econdmicas v Sociales madify
Description Eventos de |a facultad de ciencias econdmicas v sociales
Default Timezone AmericafCaracas
Icon Mone

Default lectures
style
Default meetings
style
Default events
visibility

Mane
Indico style

Everywhers

Management
features . g 5 :
[= Tasks List [Category contains subcategories - this module cannot be
[= Enabled feature BI'IﬂIJle]
[= Cisabled feature

Contents R i
" |1 »| Escuela de Administacion

sort alphabetically
" |2 =| Escuela de Contaduria FEMOvE
" |3 | Escuela de Economia re-allocate
- add subcate
™ |4 »| Escuela de Estadistica L

Luego de esto ya se pueden ver las subcategorias dentro de la categoria
“Facultad de Ciencias Econémicas y Sociales”

NDIED
[tegrated Digital Conference

Facultad de Ciencias Econémicas y Sociales
Eventos de |la facultad de ciencias economicas y sociales

Home > Facultad de Ciencias Econdmicas y Sociales

5] éEscuela de Administacidn (0)

5] Escuela de Contaduria (00
(5] Escuela de Economia (0}
%) =23 Escuela de Estadistica (0]

*
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Tipos de eventos

El sistema de gestion INDICO permite crear diferentes tipos de eventos de
acuerdo a las necesidades que se planteen. INDICO clasifica los tipos de
eventos segun su estructura y los divide en tres grupos: Charlas (lecture),
Reuniones (Meeting) y Conferencias (conference).

Cuando se cree un nuevo evento debemos estudiar sus necesidades
especificas para luego escoger el tipo de evento que brinde dichas
caracteristicas. Por ejemplo, el evento: “Taller de Conservacion y Restauracion
de Obras Pictéricas” puede ser catalogado como una simple charla o como una
reunién, dependiendo las necesidades del mismo.

¥ Help
Add Event

Lecture
kMeeting

%24 Conference

Charlas (Lecture)

Una charla es el evento mas simple que hay. Consiste de un titulo, orador,
fechas, descripcién y archivos adjuntos. No contiene ningun horario, solo fecha y
hora general de realizacion.

Reuniones (Meeting)

Una reunion es un tipo de evento parecido a la charla pero con opciones para
gestionar un horario con varios items (actividades, minuta, oradores, etc.),
adjuntarles archivos, etc.

Conferencias (Conference)

Una conferencia es el tipo de evento mas complejo que maneja INDICO; permite
gestionar inscripcion de participantes, envio de resumenes, gestion de
resumenes, horarios, programas, crear mesas de trabajo, adjuntar material, y
generar diferentes tipos de reportes.

“
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Creacidén de eventos tipo charla (lecture)

Una charla es el evento mas simple que hay. Consiste de un titulo, orador,
fechas, descripcion y archivos adjuntos. No contiene ningun horario, solo fecha y

hora general de realizacion.

Para crear una charla debemos iniciar sesion y tener permisos para poder crear

eventos,

luego debemos seleccionar la categoria o subcategoria donde

crearemos la charla, luego hacer click en “Lecture”.

Add Event
S8 | ecture

Meeting

Conference

Llenar el formulario correspondiente

MNew lecture

Title |
Abstract

Keywords
(one per line)

Place Mame

Address

Room |

Dates
1 v] date #1 8

—|2 —|2010 == at IEI |00 duration {in minutESJ:IEuD

Timezone | UTC

Organisers text|paredeg Eddy

Speaker search | new | remove |

=

=-add |

" Default style [Eyant =

*
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Para agregar al orador de la charla se debe hacer en el boton “new”, se abrira
un formulario donde se deben colocar los datos del orador. Pueden ser varios
oradores. Los nombres ingresados aqui apareceran debajo del titulo de la
charla.

Si se desea, se le pueden otorgar permisos de gestion al orador.

Define new chairperson

Title I vI

Family name'

First name'

nffiliatiun|

Email|

Address

TE|E|]|'IDI'IE|
Fax|

Manager controlfT™ Giva management rights to the chairpersan.

Note: If this person does not already have an Indico account, he or sh
Vwill be sent an email asking to register as a user, After the registration
the user will automatically be qivern management Highits.

subrnit | cancel |

Una vez creada la charla tendremos acceso a la parte administrativa. Para ello
debemos ubicar el icono de gestion en la parte anterior al titulo de la charla

“'“harla sobre INDICO"

by Henry Gavidia Rivas (CTI)

Una vez en la parte administrativa tendremos una serie de pestafias donde
encontraremos todas las posibilidades que nos permite este tipo de evento.

Las charlas cuentan con seis (6) pestafias donde podemos realizar los cambios
que deseamos, agregar o quitar participantes, agregar material, controlar el
acceso a la charla entre otros.

‘
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Main | Files | Participants | Protection | Tools | Logs |

Title Charla sobre INDICD
Description  Charla sobre INDICOD
Place

Start date Saturday 27 February 2010 08:00
End date Saturday 27 February 2010 09:00
Timezone AmericafCaracas
Support email --not set--
Organisers Paredes Eddy
Default style Event
Yizibility Everywhere
Event type lecture
Keywords
Short display URL
Internal Comments

Speakers

Pestana Main

Desde la pestafia “main” se tiene acceso para modificar los datos principales
de la charla como titulo, lugar, fecha, etc.

Pestana Files

En la pestafia “files” se puede agregar el material que se desee a la charla.
En esta misma pestafia se gestionan los recursos existentes con las opciones
de proteger, editar y borrar materiales.

“
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Existing material
cons: en protected (&) delete (A edit [ protect

Add new material

Number of files Type: |Document e flor|

. -- Select a type - .

File to BapBr Exarninar... |
Renanslides
Poster

MNumber of urls: | 1= I P Minutes )
1

Agenda

LR to*ideo
Pictures

Text

) More information
subimit Document

List of actions
Drawings
Proceedings
Live broadcast

Pestana Participants

En la pestana “participants” se pueden incluir los participantes y darles ciertas
caracteristicas dentro de la charla, asi como enviarles correo electrénico,
eliminar participantes, etc.

BSlParticipantslﬂCCBSS CDntroIITuoIsILogsI
List of Participants

Attendance to this event is not mandatory

Emails informing about adding participant to this event won't be sent

List of participants is displayed in main screen HIDE LIST
Applying for participation in this event is not allowed

||7 [T Name Status Presence

[T Sr.Janderson Nogueira Cunha added present Mark present

Mark absence

ask for excuse
Excuse absence
Send email to
Remove participant
Add participant

Attendance statistics

*
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Pestana Protection

En la pestafia “protection” se puede controlar el acceso a las charlas. Existen
cuatro tipos de control: control de modificacion, control de modificacién de
registro, control de acceso y control de dominio.

Main | Files | Participants Iprutgctiun ITqu5 | Logs |

|Mudific:atiun control

Managers
(users allowed to modify)
Modification ke','| change

Registration modification control

Registrars
[users allowed to modify registration])

Iaccess control
Current status PUBLIC (rmake it PRIVATE |)
Users allowed to access

Access ke',r| change

Domain control

Allowed domains
(if no domain is selected
no control is applied)

Control de modificacién: se refiere a las personas o grupos de personas que
pueden realizar cambios en la charla. El creador de una charla puede
modificarla sin estar en esta lista. Las charlas tienen la posibilidad de crear una
clave de modificacion, lo que significa que cualquier persona con esta clave
puede hacer modificaciones sin iniciar sesion en el sistema.

Control de modificaciéon de registro: se refiere a las personas que tendra
permiso a realizar modificaciones de las personas que participaran en la charla.

Control de acceso: una charla puede ser publica o privada. En el caso de ser
privada nadie puede ver el contenido de la misma si no esta en la lista de
usuarios con acceso permitido. Los administradores no tienen limitantes en este
sentido. Cuando se hace privada una charla se visualizara la palabra “protegida”
(protected).

«
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w 2010
February 2010

17 [78] charla sobre INDICO (prutected}l

Control de dominio: sirve para definir el control de acceso a una charla con
direcciones IP en un dominio.

Pestana Tools

En la pestafa “Tools” encontramos opciones para eliminar una charla, duplicar
charla, cerrar la charla, enviar recordatorios por correo, etc.

Tools |Logs|

' Clone this meeting ® Close this meeting

ﬂ Alarms a Delete this meeting

Pestana Logs

En la ultima pestafa, “Logs”, encontramos un registro de las acciones que han
ocurrido dentro de la charla, con detalle de fecha, hora, quien la realizé y que fue
lo que realizé.

iIes|Participants|m:|:ess CuntrnI|TnnIs||_ng5|

Event Loag

Show standard views: General Log | Ernail Log | Action Log |
Apply custom filter: | Custom Log
¥ [T pate Subject Responsible Module

[T 2010-02-17 12:17:26 IRemuued participant Janderson Nogueira Cunhakjcu... PAREDES, Eddy  parficipants

T 2010-02-17 12:16:35  Sr.Janderson Nogueira Cunha :|status set to ADDE...l participants
M 2010-02-17 12:16:35 l\lew participant added :ISr. Janderson Nogueira Cu... PAREDES, Eddy  parficipants
¢
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Cada vez que cambiamos o agregamos informacion la vista de la charla
cambiara con la informaciéon que proporcionemos.

"Charla sobre INDICO" Wednesda

by Henry Gavidia Rivas (CTI)

Description:Chatla sobre INDICO Charlas (Lecture) Una charla es el evento mas simple gque hay. Consiste de un titulo, orador, fechas, descripidn y
archivos adjuntas. Mo contiene ningdn horario. Reuniones (Meeting) Cree una reunidn si desea gestionar un horario con varios itemns,
adjuntarles archivos, etc. Conferencias (Conference) Debe elegir la opcidn de crear una conferencia solamente si necesita
caracteristicas avanzadas como solicitud del resumen, formulario de registro. Eltipo de Conferencia crea un portal web real para su

-
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Creacion de eventos tipo reuniones (meeting)

Una reunion es un tipo de evento parecido a la charla pero con opciones para
gestionar un horario con varios items, adjuntarles archivos, etc.

e Para crear un tipo de evento reunion, debemos iniciar sesion en el
sistema y tener permisos para crear eventos. Una vez ubicados en la
categoria donde queremos crear la reunion hacemos click en “meeting”
en el menu de agregar eventos.

Add Event
g-ELm::turla

Meeting

74 Conference

e Luego se debe llenar el formulario con la informacién de la reunion.

Title |

Description

Keywords
{one per lina)

plﬂCE Marme

Address
Ruum|
Sta"tdatehe e -[zot0] ¥ at[e i [oo |
End date

at IF: IW Check Dates

[18 -]z -|2010
Chairperson text|

Chairperson
. | =l <:—add| Search| new| remcnre|
Default style | 1ndico style =
session slots  Enapled & Disabled
Cancel

*
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Es importante destacar la opcion de agregar a la persona que sera la encargada
de la reuniéon como tal, también existe la opcion de crear sesiones dentro de la
reunion.

Una vez creada la reunidon tendremos acceso a la parte administrativa. Para ello
debemos ubicar el icono de gestion en la parte anterior al titulo de la reunion.

+ Reunion de INDICO

Una vez en la parte administrativa tendremos una serie de pestafias donde
encontraremos todas las posibilidades que nos permite este tipo de evento.

Las reuniones cuentan con nueve (9) pestafias donde podemos realizar los

cambios que deseamos, agregar o quitar participantes, agregar material,
controlar el acceso a la charla entre otros.

Pestana Main

Desde la pestana principal se pueden modificar los detalles de la reunién, como
titulo, descripcion, lugar, fecha y el estilo por defecto de visualizacion.

IMain IFiles | Timetable | Participants | ¥ideoconference | Listings

Title Reunidn de INDICO
Description Reunidn de INDICO
Place SABERLILA

edif masini

Start date Thursday 12 February 2010 02:00
End date Thursday 18 February 2010 15:00
Support email --not set--
Chairpersons Text
Yisibility Everywhere
Default style Indico style
Event type meeting
Keywords

Chairpersons

Report numbers

“
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Pestana Files

En la pestafna “files” se pueden agregar el material que se desee a la reunion.
En esta misma pestafa se gestionan los recursos existentes con las opciones
de proteger, editar y borrar materiales.

Existing material
cons: en protected (&) delete (A edit [ protect

Add new material

Number of files Type: | Document v flor|

File to I_:'_aspil:’aCt S EyRe:rs Exarninar... |
Renanslides
Poster
Minutes
Agenda
LIRL t¥ideo
Pictures
Text

) More information
subimit Document

Type: or |

Mumber of urls: | 1] I
1

List of actions
Drawings
Proceedings
Live hroadcast

Pestana Timetable

En esta pestafa se puede organizar el horario de la reunion mediante el uso de
sesiones, bloques, descansos.

En la seccion Star date y end date, el sistema por defecto asigna el horario que
inicialmente establecimos para la reunién, este puede ser modificado para
ajustarse a cualquier cambio sin necesidad de que cambie las horas de la
reunion.

-
raruetecraizgico - CoOrporacion Parque Tecnoldgico de Mérida (CPTM)



Manual de INDICO

esITimetame!Partil:ipants|Videucunference|Listings|m:|:ess control| Tools | Logs |

Start date Thu 12 Feb 2010 08:00
End date Thu 18 Feb 2010 18:00 madify

Thursday, 18 February 2010 I new session | new contribution | new break | reschedule I

07:00
0g:00
09:o0o0
10:00
11:00
12:00
12:00
14:00
15:00
16:00
17:00
18:00

Una vez armado el horario se podra visualizar de la siguiente manera:

Participants | Videoconference | Listings | Access Control| Tools [Logs]
Start date Thu 18 Feb 2010 08:00
End date Thu 18 Feb 2010 18:00 modify
Thursday, 18 February 2010 New SESsion | new contribution | new break | reschedule |
0700
03:00 edit time | delete | 4 ¥
Presentacidn inicial
08:00-09:00
09:00 adit timel relocate| delete| + ¥+
Caracteristicas de INDICO
by EDDY PAREDES
09:00-10:00
1000 delete | relocate | 4+ 4
break
10:00-10:15
edit tirna | relocate | delete | 4+ 4
Historia de INDICO
11.00 10115-11115

Tendra la posibilidad de modificar los tiempos de duracién de las sesiones o
contribuciones, asi como de reubicar o borrar entradas en el horario de la
reunion.

Pestana Participants

En la pestana “participants” se pueden incluir los participantes y darles ciertas
caracteristicas, asi como enviarles un correo electrénico como recordatorio,
eliminar participantes, etc.

“
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les| Timetahlel Partil:iEants | videoconference | Listings | Access Control| Tools| Logs |

List of Participants

Attendance to this event is not mandatory
Ermails informing about adding participant to this event won't be sent

List of participants is displayed in main screen HIDE LIST
Applying for participation in this event is not allowed

M T Name Status

Presence

[” Mayerly Josefina Morillo Torres added prasent Mark present

Mark absence

Ask for excuse
Excuse absence
Send email to
Remove participant

Add participant

Attendance statistics

Pestana Listings

En la pestana “listings” podemos visualizar reportes. En el caso de las
reuniones contamos con los reportes de las personas que incluimos en la
reunidn y aun no tienen cuenta en el sistema, lista de responsables de las
convocatorias de sesiones y oradores de contribuciones.

Listings | Access Control | Tools | Logs |

Pending people to become Indico users
List of all sessions’ conveners
List of all contributions’ speakers:

Pestana Protection

En la pestana “protection” se puede controlar el acceso a las reuniones.
Existen cuatro tipos de control: control de modificacién, control de modificacion
de registro, control de acceso y control de dominio. En las reuniones se tiene

adicionalmente una seccion para establecer los derechos o permisos para el
coordinador de sesiones.

“
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Files | Timetable | Participants | videoconference | Listings [Protection | Tools | Logs |

|Mudific:atiun control

Managers
{users allowed to nmodify)
I Modification keyi change

|Regi5tratiun modification control

Registrars
{users allowed to modify registration)

Access control
Current status PUBLIC (rake it PRIVATE |
Users allowed to access

I.n.l::cess ke',ri change

Domain control

Allowed domains
(if no domain is selected
no control is applied)

Tools

Grant subrnission rights to all speakers | Remove all subrnission rights

Grant modification rights to all session conveners |

Control de modificacion: se refiere a las personas o grupos de personas que
pueden realizar cambios en la reunién. El creador de una reunidon puede
modificarla sin estar en esta lista. Las reuniones también tienen la posibilidad de
crear una clave de modificacion, lo que significa que cualquier persona con esta
clave puede hacer modificaciones sin iniciar sesién en el sistema.

Control de modificacion de registro: se refiere a las personas que tendra
permiso a realizar modificaciones de las personas que participaran en la charla.

Control de acceso: una reunion puede ser publica o privada. En el caso de ser
privada nadie puede ver el contenido de la misma si no esta en la lista de
usuarios con acceso permitido. Los administradores no tienen limitantes en este
sentido. Cuando se hace privada una reunion se visualizara la palabra
“protegida” (protected).

12 (5] Reunidn de INDIC* {prutected]l!

Control de dominio: sirve para definir el control de acceso a una charla con
direcciones IP en un dominio.

«
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Derechos del coordinador de sesion: esta seccion establece los derechos o
permisos basicos y opcionales para las personas que se asignaron como
coordinadores de una sesidon. Los derechos basicos incluyen poder agregar
contribuciones y descansos en el horario, asi como ver todos los comentarios
del administrador de la reunion, ver la lista de contribuciones, entre otros. Los
derechos opcionales permiten al coordinador poder modificar las contribuciones
y tener control sobre las sesiones del horario. Para activar estas ultimas solo se
debe dar click sobre el icono de la “X” para activarlas.

Optional Rights {Click on the icon in order to enable /disable})
« Modify the contributions
X Lnrestricked session timetable management

Pestana Tools

En la pestafna “Tools” encontramos opciones para eliminar la reunion,
duplicarla, enviar recordatorios de la misma por correo, empaquetar el material
de la reunion y cerrarla.

ieucunferencelLi5ting5|nccess CuntruIITuulg ILugsI

|| Clone this meeting

@ Get material package ® Close this meeting
Offline web site for your meeting ﬁ Delete this meeting
ﬂ Alarms

Pestana Logs

En la pestaia “Logs” encontramos un registro de las acciones que han ocurrido
dentro de la reunién, con detalle de fecha, hora, quien la realizé y que fue lo que
realizé.

“
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hes | Timetable | Participants | ¥ideoconference | Listings | Access Control | Tools ILU'JS I

Event Log

Shows standard views: General Log | Email Log | Action Log |

Apply custom filter: I Custom Log

I Date Subject Responsible Module
T o2010-02-12 11:20:01  Mayerly Josefina Morillo Torres : status set to A... participants
[T 2010-02-12 11:20:01  MNew participant added : Mayerly Josefina Morillo ... PAREDES, Eddy  participants
T 2010-02-18 11:24:10  Create new contribution: Historia de INDICO PAREDES, Eddy Timetable/Contribution
T 2010-02-12 11:10:24 Create new contribution: Caracteristicas de INDIC... PAREDES, Eddy  Timetable/Contribution
T 2010-02-12 11:16:44 Create new session: Presentacién inicial PAREDES, Eddy Timetable/Session

-
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Creacidén de eventos tipo conferencias (conference)

Una conferencia es el tipo de evento mas complejo que maneja INDICO, permite
gestionar inscripcion de participantes, envio y gestion de resumenes, horarios,
programas, crear modulos (tracks), adjuntar material, y generar diferentes tipos
de reportes.

e Para crear un tipo de evento conferencia, debemos iniciar sesién en el
sistema y tener permisos para crear eventos. Una vez ubicados en la
categoria donde queremos crear la conferencia hacemos click en
“conference” en el menu de agregar eventos.

Add Event

“
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e Llenar el formulario correspondiente

Mew conference

Titde I

DescHpbon

Keywords
pane per line}

Place Hame I

Ll s

Room I
Startdate|22 ‘- [zoie - e [oo
Frddate e B -[zot0) = =t s Joo _Check Dates |

Tinmezone I Arnericaf Caracas _I

Additional info

Support email I

Chairperson text I

Chairperson
Ij <-add searchl newl reEmoue

Una vez creada la conferencia, automaticamente entramos a la parte
administrativa y vemos la siguiente pantalla con todas las pestanas
correspondientes. Es muy importante para acciones posteriores, ver que al
final de la pestafia “main” existen opciones muy importantes para la gestién
de la conferencia que no se encuentran habilitadas por defecto.

«
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4 prspLAY (ol B -3 - Wl Conferencia de INDICO Created by H

“ain | Files | Programme | Contributions | Timetable | Listings | Display | Protection | Tools | Logs| |

Title Conferencia de INDICO
Description  Conferencia de INDICO
Place SABERULA

Edif Masini

foorn: Sala de Telepresencia
Start date Monday 22 February 2010 02:00
End date Monday 22 February 2010 18:00
Timezone AmericafCaracas
Additional info
Support email —-not set-—-
Timetable default style --not set-- modify
Yisibility Everywhere
Event type conference

Keywords conferencia
INDICO
Saher

Short display URL

modify

5 dat
crepirrates Monday 22 February 2010 02:00 (rorma!) -= Monday 22 February 2010 12:00 {rormal)

| Chairpersons FEMOvE

new

La seccién “Management features” la utilizaremos para activar opciones
especiales para la conferencia.

modify

Screen dates
Monday 22 February 2010 08:00 {rormal) ->= Monday 22 February 2010 18:00 {rormal)

Chairpersons remove

new

search

Type of contribution remaove
add

Management features = e-payment
= Registration Form

= Enablad feature A
= Ewvaluation Form

[= Dizabled faature

= call for abstracts
[= Automatically solve timing conflicts

Cuando se crea una conferencia, automaticamente se crea un sitio web que
por defecto cuenta con seis paginas establecidas como menu del sitio, luego
podemos crear, borrar, modificar o reubicar estas opciones de menu. Esto lo
veremos en la pestana display.

“
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0 pIe 1[= ] #
010 SABERULA
= _ Home
¥ Overview
» Scientific Programme
% Timetable Conferencia de INDICO
* Contribution List
% Author index Dates: 22 February 2010 {02:00-12:00)
* My conference Location: SABERULA
Edif Masini
Room: Sala de Telepresencia

Para acceder a la parte administrativa de la conferencia, también lo podemos
hacer desde el icono de gestion en la parte anterior al titulo de la
conferencia.

+ Conferencia de INDICO

Una vez dentro de la parte administrativa podemos ver las diez pestanas que
por defecto estan activas en este tipo de evento. El numero de pestafias puede
variar dependiendo de las opciones que se activen en la seccion “Management
features”.

Pestana Main

Desde la pestana principal se pueden modificar los detalles de la conferencia,
como titulo, descripcion, lugar, fecha, informacion adicional, y el estilo por
defecto de visualizacion.

@
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4 prspLAY (ol B -3 - Wl Conferencia de INDICO Created by H

“ain | Files | Programme | Contributions | Timetable | Listings | Display | Protection | Tools | Logs| |

Title Conferencia de INDICO
Description  Conferencia de INDICO
Place SABERULA

Edif Masini

foorn: Sala de Telepresencia
Start date Monday 22 February 2010 02:00
End date Monday 22 February 2010 18:00
Timezone AmericafCaracas
Additional info
Support email —-not set-—-
Timetable default style --not set-- modify
Yisibility Everywhere
Event type conference
Keywords conferencia

INDICO
Saher
Short display URL
5 dat i
crepirrates Monday 22 February 2010 02:00 (rorma!) -= Monday 22 February 2010 12:00 {rormal) M
[
| Chairpersons FEMOvE
NEw

Ahora bien, esta pestafia también cuenta con una seccion muy importante como
lo es “Management features” que permite activar opciones de envio de
resumenes, inscripciones en linea, y la evaluaciéon de la conferencia, entre otros.

modify

Screen dates
Monday 22 February 2010 08:00 {rormal) ->= Monday 22 February 2010 18:00 {rormal)

Chairpersons remove
new

search

Type of contribution remaove
add

Management features = e-payment

T, = Registration Form

= Disabled feature = Evaluation Form
= call for abstracts
[= Automatically solve timing conflicts

Una vez explicadas las diez pestanas que estan activas por defecto,
activaremos algunas de estas opciones para proceder a su explicacion.

“
rauetecnocgco  Corporacion Parque Tecnoldgico de Mérida (CPTM)



Manual de INDICO| /0|

Pestana Files

En la pestafa “files” se puede agregar el material que se desee. En esta misma
pestafia se gestionan los recursos existentes con las opciones de proteger,
editar y borrar materiales.

Mainl Files IPrugramme | Contributions | Timetable | Listings | Display | Protection | Tools | Logs |

Existing material

icans: o protected [4] delete [A edit [§ protect

Add new material

Mumber of files: IE Type: | - Select a type — LI DI’I

{8 Fils to upload: | Examinar.. |

Rename it to: |

Mumber of urls: I 1 'I Type: I Select a type — 7] Drl

URL to File: |

subimit

Pestana Progamme

En esta pestafia se pueden organizar los médulos (tracks) de un evento, asi
como asignarles los resumenes y contribuciones que correspondan.

Program description

Descripcidn del programa cientifico

I [T  Tracks Tecnologias Web track uno

remove selected | add track

-
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Pestana Contributions

Esta pestafa contiene los resumenes que ya estan aprobados por el comité
correspondiente y que ya pueden ser anunciados publicamente como parte del
evento. Cuando un resumen es aprobado, automaticamente aparece listado en
la estafa “contributions”. También hay una opcién en la pestafia “display”, para
anunciar mediante un enlace en la pagina principal, la lista de contribuciones.

MainlFiles|Programme|nhstra|:t5"cgntrihutign5 ITimetahIe|Registration|Listings|DispIay|nccess ControllTooIleogsl

(Quick search: contribution IDI seek it

* Filtering criteria

Found contributions (337) move all§ PDF of all § author list of 8 material package of alf proceedings
+Id Date Duration Type Title Presenter Session Track Status
o Prueba Prof. MUREZ, Luis W
Q2 Poster Topologically massive gravity from Dr. ARIAS, Pio FT NS
selfint H
< Poster Kink-soliton explosions BELLORIN, &lberta 1. FT M5
o4 Poster CARACTERIZACION DE COMPUESTOS Y Dr. MANTILLA, John MC MS
PELICULAS DELGADAS MESOESTRUTURADOS
DE SILICA

+ Conferencia sobre INDICO

26 February 2010

E 3
- Home
¥ Overview

¥ Scientific Programme

¥ Timetable Conferencia sobre INDICO
I# Contribution List I
¥ Author index Dates: 26 February 2010 (02:00-12:00)
¥ My conference Location: SASERULA
edif masini

¥ Book of abstracts [PDF]

Pestana Timetable

En esta pestafia se puede organizar el programa general de la conferencia,
mediante uso de sesiones, contribuciones, descansos. Las contribuciones
existentes en la conferencia pueden publicarse en este programa mediante el
botdn “add existing contribution”.

“
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En la seccion Star date y end date, el sistema por defecto asigna el horario que
inicialmente establecimos, este puede ser modificado para ajustarse a cualquier
cambio sin necesidad de que cambie las horas de la conferencia.

Una vez armado el programa general se podra visualizar de la siguiente manera:

Main | Files | Programme | Abstracts | Cuntrihutiuns“ TimetamelRegistration | Listings | Display | Protection |Ton|s | Lugsl

]
YView madelparallel 'I switch

End dateFriday 26 February 2010 18:00 modify
TimezoneAmerica/Caracas
Friday, 26 February 2010 I new session | new contribution | add existing contribution | new break | reschedules I

000
0900
10:00
11:00
1z:00
13:00

Pestana Listing

En la pestana “listing” podemos visualizar reportes. En el caso de las
conferencias contamos con los reportes de las personas incluidas en la
conferencia que aun no tienen cuenta en el sistema, lista de los responsables de
las convocatorias de sesiones y oradores de contribuciones.

Listings | Access Control | Tools | Logs |

Pending people to become Indico users
List of all sessions’ conveners
iList of all contributions’ speakers:

Pestana Display

La pestana “display” nos permite realizar cambios en |la apariencia de la pagina
web principal de la conferencia, crear enlaces y paginas en el menu principal, y
modificar el texto de los enlaces del menu. Los enlaces del sistema estan
identificados por una “S” y sélo se les puede modificar el nombre. Las paginas
que podemos crear se identifican con la letra “P” y los enlaces externos con la
letra “E”.

@
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Files | Programme | Contributions |Timetah|e | Li5tin|_:|5| Display IPrutectiun

Menu Display

S Overview
S Scientific Programme

S Timetahle -
S System link
S Contribution List
S Author index Name  Owarview
S Speaker index (dizabled) Status  prctivated Dizsable
S My conference Position 4 moye the link up
S My sessions + move the link down

S My contributions

S Evaluation

S  Ewvaluation Form

S Modify my evaluation
F Comité Organizador

E SABER-ULA

add link
add page
add spacer

S: System link
P : Page link
E: External link

En esta pestafia también se puede agregar el logo de la conferencia, modificar
el color del titulo de la conferencia, entre otros.

Customization of conference display

Title background color Select an option in order to customize it
Title text color

[= Display Search Box

Preview: I Exarninar.. |
save the logo

*
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Pestana Protection

En la pestafia “protection” se puede controlar el acceso a las conferencias.
Existen cuatro tipos de control: control de modificacion, control de modificacion
de registro, control de acceso y control de dominio. En las conferencias se tiene
adicionalmente una seccion para establecer los derechos o permisos para el
coordinador de sesiones.

IE5|Prugramme|Cuntrihutiun5|TimetahIe|ListingsIDispIa',r Protection TuulsILug5|

Modification control

Managers
(users allowed to modify)

Modification ke',r| change

Registration modification control

Registrars
(users allowed to modify registration])

Access control

Current status PUBLIC (rmake it PRIVATE [
Users allowed to access

Access ke',r| change

Domain control

Alloveed domains
(if no domain is selected
no control is applied)

Control de modificacion: se refiere a las personas o grupos de personas que
pueden realizar cambios en la conferencia. El creador de una conferencia puede
modificarla sin estar en esta lista. Las conferencias también tienen la posibilidad
de crear una clave de modificacion, lo que significa que cualquier persona con
esta clave puede hacer modificaciones sin iniciar sesion en el sistema.

Control de modificacidon de registro: se refiere a las personas que pueden
realizar modificaciones en las personas inscritas en la conferencia.

Control de acceso: una conferencia puede ser publica o privada. En el caso de
ser privada nadie puede ver el contenido de la misma si no esta en la lista de

«
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usuarios con acceso permitido. Los administradores no tienen limitantes en este
sentido. Cuando se hace privada una conferencia se visualizara la palabra
“protegida” (protected).

|Cunferencia sobre INDICDI(prDtE!ctedi

Control de dominio: sirve para definir el control de acceso a una conferencia
con direcciones IP en un dominio.

Derechos del coordinador de sesion: esta seccion establece los derechos o
permisos basicos y opcionales para las personas que se asignaron como
coordinadores de una sesidn. Los derechos basicos incluyen poder agregar
contribuciones y descansos en el programa general, asi como ver todos los
comentarios del administrador de la conferencia y ver la lista de contribuciones,
entre otros. Los derechos opcionales permiten al coordinador poder modificar las
contribuciones y tener control sobre las sesiones del programa. Para activar
estas ultimas so6lo se debe dar click sobre el icono de la “X” para activarlas.

Optional Rights {Click on the icon in order to enable /disable})
« Modify the contributions
X Lnrestricked session timetable management

Pestana Tools

En la pestaina “Tools” encontramos opciones para eliminar la conferencia,
duplicarla, enviar recordatorios por correo, empaquetar el material enviado,
generar una version para CD, cerrar la conferencia, entre otros.

IS |Timetah|e | Listings | Display | Protection ITqu5| Logs |

Clone this conference ® Close this conference

@ Get material package ﬁ Delete this conference

Offline web site for your conference *  PBadges/Table Signs

g
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Pestana Logs

En la ultima pestaia, “Logs” encontramos un registro de las acciones que han
ocurrido, con detalle de fecha, hora, quien la realizé y la accion que realizé.

hes | Timetable | Participants | ¥ideoconference | Listings | Access Control | Tools ILU'JS I

Event Loag

Showe standard views: General Log | Email Log | Action Log |

Apply custom filter: I Custom Log

[¥ I Date Subject Responsible Module
T 20i0-02-18 11:20:01  Mayerly Josefina Morillo Torres : status set to A... participants
[T 2010-02-148 11:20:01  New participant added : Mayerly Josefina Morillo ...  PAREDES, Eddy  participants
M 2010-02-12 11:24:10  Create new contribution: Historia de INDICO PAREDES, Eddy  Timetable/Contribution
[T 2010-02-12 11:19:24  Create new contribution: Caracteristicas de INDIC... PSREDES, Eddy  Timetable/Contribution
T 2010-02-18 11:16:44 Create new session: Presentacién inicial PAREDES, Eddy Timetable/Session

Pestanas Especiales

Son pestafas que no estan habilitadas por defecto en el sistema, pero que
permiten realizar acciones muy importantes dentro de un evento tipo
conferencia. Dentro de estas pestanas especiales encontramos la posibilidad de
realizar inscripciones en linea y gestionar el envio de resumenes, entre otros.

Management features = e-payment
[= Enabled feature IE REgIStI'E-ItIDI'I T I
= Disabled feature = Evaluation Form
[=Call for abstracts |
= Automatically solve timing conflicts

Para poder utilizar estas funciones las tenemos que habilitar al final de la
pestaifa “main”. Para habilitarlas solo se debe hacer click sobre el icono rojo
que se encuentra antes del nombre, una vez habilitada el icono cambiara a color
verde.

“
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Management features = e-payment
g Ir— REI_IIIStI‘f:ItIDI‘I Form |
[= Disabled feature = Evaluation Form
I= call for abstracts |
[= Automatically solve timing conflicts

En cuanto se habiliten estas opciones las pestafas “registration” y “abstracts”
apareceran en la parte superior.

| Main | Files | Programme Inhstral:ts ICuntrihutinns |Timetah|e| Registratiunl Listings | Display | Protection |Tnu|s | Logs |

Pestana Abstracts

La pestana “abstracts” permite gestionar todo lo referente al llamado, envio y
arbitraje de resumenes. Para ello se cuenta con cuatro sub pestafias: llamado a
envio de resumenes, visualizacion del formulario de envio, listado de los
resumenes y libro de resumenes.

Es importante destacar que aunque se habilitd la pestafa “abstracts” hasta que
no se habilite el llamado de envio de resumenes en la sub pestafia “call for
abstracts” no se podra visualizar esta opcion en el menu principal. Para habilitar
el llamado se debe cambiar “current status” a “enable”

También debemos acotar que para que una persona envie un resumen,
necesariamente debe tener cuenta en el sistema y tenerla activa.

g
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Main|Fi|es|Prngramme|nh5tract5|Cuntrihutiuns|Timetah|e|Regi5tratiun|Li5ting5|Displa','l
all for Abstracts | Preview | List of Abstracts | Book of Abstracts|

Current status DISABLED  EMaABLE

Submission start
date

Submission end
date

Maodification
deadline

Announcement

Suh_n:uss!un An ernail iz autormatically sent to the subritter after their abstract subrmizsion, This 5
notification =mail addrezzes sbaue this line.

Misc. Options = Allowe multiple tracks selection

Abstract fields = 44 Content {mandatory - no char. limit)

= abled field = 44 [T Summary (optonal - no char, limit)
= Dizabled fiald

Late submission
authorised users

Sub-pestana Call for abstracts

En esta subpestafa se ingresa la informacion referente al periodo durante el
cual estara activa la recepcion de resumenes. Una vez culminado dicho periodo
el sistema cierra automaticamente esta opcion. También se agrega la lista de
correos de quienes deben recibir notificacién cuando se envie un resumen.

En esta pestana también se pueden agregar nuevos campos para el formulario
de envio de resumenes.

“
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Main | Files | Programme Contributions | Timetahle | Registration | Listings | Display | Protection | Tools | Logs

Eall for Abstracts IPreview | List of Abstracts I Book of Abstracts
Current statusENnBLEDl DISABLE

Submission fjt:t': Friday 26 February 2010

Subiii ssion 'Z';g Friday 26 February 2010

Muﬂzggﬁgg --not specified--

Announcement
ﬁggﬁésast:gz To List: —-no T list--
Cc List: --no CC list--

An oermail is automatically sent to the subritter after their abstract submission, This email will alse be zent to the ;
ernail addresses above this line, rnodify

Misc. Options = Allow multiple tracks selection

Abstract fields =49 Content (mandatory - no char. limit)
= 44 I Summary (optional - no char, limit)

= Enabled fisld
= Dizabled fisld remove add

Sub-pestana Preview

En esta subpestafa se puede tener una vista previa del formulario mediante el
cual las personas envian su resumen.

MaianiIeslPrngramme Il,qhstract5|(30ntrihutiuns|Timetah|e|Registratiun|Listing5|Disp|ay|Prutec:tinn|Tuuls|Lc
Call for nhstral:tsl F'reuiewl List of Abstracts | Book of nhstral:tsl

Please note that fields marked with * are mandatory,

Main data

*Title |
*Abstract content

Sumrmary

«
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Sub-pestana List of Abstratcs

En esta sub pestafia encontraremos la lista de resumenes enviados y es aqui
donde se pueden revisar, aprobar, rechazar, comentar y proponer para rechazo
0 para aceptacion, entre otros.

Main| Files [Programmef Abstracts] Contributions | Timetable | Registration | Listings | Display [ Access Control | Tools|Logs |

Call for AhstractslPreviewlFist of AhstractsIBuuk of Ahstrac:tsl
Quick search: Abstract ID | seek it

? Filtering criteria

Mote that vou can open the filkering criteria by clicking in the icon © which iz above thiz line,

Found Abstracts (347) PDF of all XML of all authoar list of all
ID |+ Title Primary Author(s) Tracks Type Status Acc. Track Acc. Type Submission date
2 [ Tapologically massive gravity  CF SRIAS, Pi Paster " I 24 May 2007
from selfinteraction
3 I~ Kink-soliton explosions BELLORIM, &lberto Poster i e 25 May 2007
3
GOMZALEZ, Jorge A,
GUERRERD, Luis E.
4 @ ™ CARACTERIZACION DE Dr, MANTILLA, John Poster S 29 May 2007
COMPUESTOS ¥ PELICULAS
DELGADAS MESOESTRUTURADOS
DE SILICA
e I static and dynamic critical Dr. MANTILLS, John Paster [~ IS 29 May 2007
behaviour of the freeezing
transition in the Zn1-xMnxIn2Se4
systems

Al final del listado tenemos las opciones de fusionar resumenes, generar un
archivo pdf y obtener la lista de los autores de los resumenes seleccionados.

merge selected abstracts

get POF of selected abstracts

get author list of selected abstracts

Un ejemplo del archivo pdf que genera el sistema a partir de los resumenes
seleccionados se puede visualizar a continuacion:

-
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Tabla de contenido del archivo PDF (book of abstracts)

VI Congreso de la Sociedad ... / Abstracts book

Tabla de contenido

Detector-source systems with the same solid angle

Space Density of RGB and AGB Stars in the galactic plane toward McCuskev's +
LFs Regions: A Project Outline

e Pagina de cada resumen

VI Congreso de la Sociedad ... / Abstracts book Detector-source systems with the same solid angle

Abstract ID ; 317

Detector-source systems with the same
solid angle

Abstract: This work is bassd in the azimuthslly invariance of the solid angls for all
point sources located at the same distance from the detector axis in a plane
rpendicular to it. This fact allows to cbtain infinite sets of linear and flat

sources placed in the same plane, with the same solid angles, as wsll as flat sources
with the same s0lid angle that some volumetri

C 30urces.

The conditions for scurces
with the sams s0lid angle are described in detail.

Autores principales - VILORIA Tony (Unmiversidad del Zulia, Maracaibo, Venezuela) ; PALACIOS, Daniel

{(Universidad del Zulia, Maracaibo, Venezuela) ; BONG, Isabel (Umversidad Simon
Bolivar, Sartanejas, Venezuela)

Para proceder a revisar cada resumen, aprobarlo o rechazarlo, debemos hacer

click sobre el titulo y podremos visualizar el detalle de cada resumen y encontrar
las opciones para realizar diversas acciones.

“
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Main | Track judgments | Internal comments | Notification log | Tools |

Abstract ID 2 g

Title Topologically massive gravity from selfinteraction
content The canonical fquantization procedure is performed for a first order for of
Topologically Massive Grawity. These results are used to perform the
zelfinteraction mechanism in order torelate thiz model with a linearized one.

summary
Primary authors Dr. ARIAS, Pio {Universidad Central de Venezuela)
Co-authors
Presenters Dr. ARIAS, Pio (Universidad Central de Venezuela)
Contribution Poster

type rnodify

Track :
classification change track assignment |

view details

Status ACCEPTED
by PAREDES, Eddy (CTI) on 13 February 2008 10:12

Submitted by Dr. ARIAS, Pio {Universidad Central de Venezuela) change

Submitted on 24 May 2007 14:37
Last modified on 13 February 2008 11:12
Comments

T I I.z _I I . " . .I t It. I I.

accept | reject | mark as duplicated | merge into | propose to accept propose to reject | withdraw |

Sub-pestaina Book of Abstracts

En esta pestafia se puede agregar informacién adicional para que aparezca en
el libro de resumenes.

MaianiIes | Prugrammel Abstracts ICuntrihutiuns |Timetah|e|Registratiun|Listings|DispIay | Access Control |Tuu
Call for Abstracts | Preview | List of Abstracts |Bnuk of Ahstral:tsl

ustomisa
Additional text

ok cancel

*
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Pestana Registration

En la pestafia “registration” encontramos la opcién de activar el formulario de
inscripcion para los participantes de la conferencia, para ello, al igual que la
pestafia abstracts, debemos activarla en la pestafia main.

Management features pr— e-payment
g e s |r— REgIStI‘:‘I:ItIDI'I Form |
= Dizabled feature f= Evaluation Form
I‘—' Call for abstracts |
= Automatically solve timing conflicts

Una vez activa la opcion “registration form” aparecera la pestana “registration”, y
dentro de ella encontraremos tres sub pestafas: “set up”, “registrants” y
“preview”.

Main | Files| Programme | Abstracts | Contributions | Timetable lRegiStratinn| Listings

etup | Registrants | Preview

Current status DISABLED  EMABLE

Registration start
date

Registration end
date

Title
Contact info
Announcement

Max Mo. of
registrants

Motification {(new
registrations)

Must have account
Currency

Sub-pestana Setup

En esta sub pestafia encontramos las opciones que se incluiran en el llamado a
inscripciones, al igual que en el llamado a envio de resumenes, aunque se
active en la pestafa main se debe activar también en “current estatus”.

@
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En esta pestafia se ingresa la informacion correspondiente al rango de fechas
en el cual estara activo el formulario de inscripcion, informacion adicional,
numero maximo de participantes, entre otros.

Es importante destacar que para inscribirse en un evento no es obligatorio que
los usuarios tengan cuenta en el sistema, esto queda a criterio de los
organizadores.

Para que las personas se puedan inscribir sin tener cuenta, la opcién “Must have
account” debe estar en “No”.

También existe la opcidén de enviar notificacion por correo cuando una persona
se inscriba.

|Main|FiIe;|F‘rugramme|nhStral:tﬁICuntrihutiunngimetahle Registration

etup Registrantslpreuiewl

Current status ENABLED DIsABLE

Registration start
date

Registration end
date

Title Registration Form
Contact info
Announcement

Max Mo. of
registrants

Motification {new |To List: --no TO list--
registrations) e | ict: _no cC list—-

Must have account Mo

Friday 26 Fehruary 2010

Friday 26 February 2010

- Mo limit --

currency
Personal Data = Title optional
= Enabled field First Nama mandatary
M pioabled fiald Surname mandatory
= Position optional

Sub-pestaina Registrants

En esta sub pestafia podemos ver el listado de las personas inscritas con todos
los datos que se solicitaron en el formulario de inscripcion. Se dispone de
opciones como borrar participantes y enviar correo a participantes
seleccionados, entre otros. También se pueden generar listados en formato pdf,
excell y enviarlos por correo.
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Main | Files | Programme | Abstracts | Cuntrihutiuns|TimetahIe| Reqistration |Listings | Display | Access

Setupl Registrants IPreuiewl

 Filtering criteria

Mote that you can cpen the filtering criteria by clicking in the icon © which is above this line.

FE=0

Current registrants (395)

Remove Selected | Ernail Selected | Print Badges for Selected |

Personal Data

O I+Name I

" Mr. PETIT PARRA, Juan Carlos jcpetity 1@uc.ve

I Ms. ABDELAZIZ Y, AIXA C aixal9agm@agrmail.com

" Mr. ACERO, Yeronica weronicaacerom@agrnail oo
I Mr. ACOSTA, Adolfo adolfoa_18@yahoo.cam
[ AGUIRRE, Laura 22.aguirref@grail.com

[ Mr. ALBERTO, Jhon mbjas3@gmail.com

[T Mr. ALBORNOZ, Jose Manuel albornoz@ula. ve

Sub-pestana Preview

En esta sub pestafia podemos visualizar el formulario de inscripcion.

Main | Files | Programme | Abstracts | Contributions |Timetahle| Registration lListings | Display

Setup | Registrantsl Preview I

Registration Form

Please, note that fields marked with * are mandatory

Personal data

Title [ =

* First Name |Paredes

* Surname |Edd\,r
Position |

* Institution jcT
Address |

* City |

* Country |—— Select a country — ;l
Phone |
Fax |

* Email |eddycpz@u|a.\re
Personal humepagel

-
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Referencias

» Pagina Web de INDICO
http://cdsware.cern.ch/indico/index.html

» Documentacién de INDICO (inglés)
http://cdsware.cern.ch/indico/documentation.html

» Documentacion de INDICO (espafiol)
http://eventos.saber.ula.ve/eventos/help.py
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